
振り替え例：下記の5/6(金)が学校行事で中止になってしまい、7/1(金)に振り替えた場合

作業前

団体名

団体名



市民スポーツ課側は管理指導員から「前月の開放日誌」を月初めに提出して貰いますので、

それを見ながら翌月に振り替えていく作業を行います。

※6月であれば「5月分から7月分へ振り替えるイメージ」です。

利用者から特に何かする必要はありませんが、気になることがあれば市民スポーツ課へお問い合わせください。

作業前

団体名

団体名



市民スポーツ課の振り替え作業が終了しましたら、下記のとおり5/6(金)から7/1(金)に日付が変わります。

こちらを押すと次のページに飛びます。

団体名

団体名

団体名



申込状況の一覧画面では下記のとおりとなります。

団体名

団体名



また、ホーム画面のメッセージを押すと振替した旨をお知らせする通知が届いています。

こちらを押すと次のページに飛びます。

団体名

団体名



振替のお知らせ内容は下記のような形になります。

団体名

団体名



振り替え調整後に残りの翌月分の仮予約の入力を大体15日前後までに行いますので

画面に予約が表示されましたら通常通りお支払い下さい。

団体名

団体名



また、申込状況の一覧画面では予約を表示させる順を変えることもできますので

見づらい場合はご活用下さい。

団体名

団体名



このように利用日順にすることもできます。

団体名

団体名



団体名

団体名


