
ICT産業等拠点施設機能強化事業務委託 

企画提案書 等 作成要領 

 

提案書は次に定めるところにより作成してください。なお、提出後の修正は認めません。 

 

＜提案内容に関する留意点＞ 

本提案内容の評価をもって優先交渉権者を決定し、業務の内容や見積金額を調整したう

えで、受託者として決定します。 

そのことから、提案内容全てが計画案に反映されるものではなく、詳細については発注

者との協議や各種会議等の議論を踏まえ決定していくことになります。 

 

１ 書式等 

（1）企画提案書はＡ４版で作成すること。 

（2）片面印刷とすること。  

（3）文字の大きさは 12ポイントを基本とするが、図表等をはじめ表現上必要な場合はそ

の他のポイントの使用も可とする。フォントの種類は指定しない。 

（4）基本的な考え方を文章で簡潔に記載することを原則とするが、文章を補完する為の最

小限のイメージ図の記載は認める。 

（5）企画提案書には、会社名を推測できる記載、表現、ロゴ等を入れないこと。これらが

入っている場合は受け付けないので、十分に注意すること。 

 

２ 提案書の記載事項 

構成は次のとおりとし、本業務の趣旨及び仕様書の業務内容を踏まえ事業者の考え方や

提案を記載すること。 

  

１ 基本的な事項 

（1）事業者概要 

提案者の基本情報、事業内容、実績等を記載すること。 

（2）本業務に対する考え方 

本業務に対する考え方業務の実施方針を記載すること。 

（3）業務取組体制 

本業務の取組体制、設計チームの特徴、保有資格を記載すること。 

（4）取組み姿勢 

本業務の目的及び内容を円滑に実施するための取組み姿勢や提案者の

強みを踏まえたアピールポイント等を記載すること。 



 

 ２ 評価テーマに対する業務実施方針及び手法 

それぞれのテーマについて、提案を記載すること。 

 

テーマ①「コンセプトに基づくプラン案」 

・基本計画で示されたコンセプトを実現するための具体的な活用プラン案 

・全体コンセプトや各フロアーの効果的な活用法 

・ICT 産業等拠点施設としての役割、情報通信関連産業をはじめ、その他

産業や地域住民、地域社会にもたらす波及効果やその考え方 

 

テーマ②「施設の現状調査」 

・建物、内装、設備等の効果的な改修・修繕工事及び機能強化を実施する

ために重要視する観点や調査項目、手法等 

 

テーマ③「基本設計業務」 

・プラン案の実現に向け、その内容を踏まえた基本設計の提案 

・利用者が安全安心に利用できる施設の在り方 

・施設内の移動の容易さ回遊性、利便性 

 

テーマ④「独自提案」 

・上記以外の有益かつ効果的な追加提案 


