
別紙3　

● 契約後速やかに提出

書　　　　類 提 出 時 期 部数 備　　　　　　　考

■ 着手届 工期の初日 1

■ 現場代理人等届 契約締結後７日以内 1
実務経験証明書，履歴書，資格者証(写)，
雇用関係証明（保険証の(写)等） 等

■ 工事工程表 契約締結後１４日以内 1

■ 施工計画書承諾願
その部分の施工にかか
る１４日前まで

1
県産建設資材使用計画書，再生資源利用(促
進)計画書，各種機構図（工事関係者,安全
管理者関係機関連絡先等）付

■ 建設業退職金共済組合証紙購入確認書 契約締結後速やかに 1 掛金収納書添付

■ 労働保険関係成立届出証明書 　　　　〃 1 労働保険証明願(原本)

■ 法定外労働災害保険証書 　　　　〃 1 建設労災補償共済制度加入証明書 等

■ 建設工事保険等 　　　　〃 1 火災・組立工事，請負業者賠償責任 等

□ 工事カルテ
受注・変更・完成の日
から１０日以内

1 ※500万円以上のみ

■ 前金払い請求書，保証証書 必要の都度 1 指定請求書Ａ-4

■ 設計図 Ａ-3 3 白図観音開製本（背文字付）

□

● 随時提出

書　　　　類 提 出 時 期 部数 備　　　　　　　考

■ 下請負者通知書 下請工事等の着手前 1

下請負契約書又は請書(写),契約約款,見積書,
施工体制台帳,施工体系図,建設業許可証,作業
員名簿,資格証明書,会社概要・工事実績,暴力
団についての誓約書兼同意書など

□ 実施工程表 － 1

■ 週間・月間・工種別工程表 － 1

■ 使用材料承諾願 使用１４日以前 1 使用材料承諾一覧表付

■ 試験成績書 材料搬入毎に 1

■ 材料検査表，材料搬入報告書 　　〃 1

□ 施工図 施工１４日以前 1

□ 検査願書 検査前 1 検査内容の図面や資料を添付

■ 工事打合わせに関する記録 － 1

■ 工期延長願 延長１４日前まで 1

● 毎月５日までに提出（工事月報　目次付）

書　　　　類 提 出 時 期 部数 備　　　　　　　考

■ 工事進捗状況報告書 毎月５日迄 1

■ 工事出来高調書 〃 1

■ 実施工程表 〃 1 契約工程表の写しに出来高を表示

□ 県産品使用状況報告書 〃 1

■ 工程会議・分科会議事録 〃 1

■ 休日作業届出（翌月分） 〃 1 市役所の休日に施工する場合に添付

■ 工事進捗状況写真（内外部） 〃 1
進捗状況がわかる本工事及び現場全体の写
真を添付

□ 月間工程表 〃 1

□ 工事日報 〃 1



● 既済検査時 別紙 3　

書　　　類 規格 部数 備　　　　　　考

□ 既済部分検査願 Ａ-4 1 契約書に掲げる回数以内

□ 出来高内訳明細書 Ａ-4 1

□ 請求書 Ａ-4 1 既済検査終了後

● 完成図書　（ 目録付 ）

書　　　　類 規格 部数 備　　　　　　　考

■ 工事概要書 － 1 契約内容，工事内容（工種・主な機器・写真等）等の概要

■ 契約関係書類 Ａ-4 1 契約書，保険，工事ｶﾙﾃ(写)，契約・実施工程表 等

■ 下請関係書類 － 1 下請負者通知書 一式（前ページ参照）

■ 建退共証紙 － 1
請求書，受領書，手帳(写)，辞退届（中小企業退職金共済
契約者等の場合）等

■ 官公庁等各種申請書類 － 1 官公庁，その他関係機関 等(消防着工・設置届出は別冊)

■ 施工計画書承諾願 Ａ-4 1

■ 使用材料承諾願 Ａ-4 1 使用材料の一覧表

□ 出来高数量総括表 － 1 材料検査表，納品書・出荷証明書

■ 検査願，各試験成績書 － 1
各試験結果一覧，製造元試験報告書，現場試験報告書
官公庁・社内・現場・主任監督員・完成検査報告書 等

■ 工事打ち合わせに関する記録 Ａ-4 1

□ 県産品使用状況報告書 Ａ-4 1 計画，毎月(写)，全体集計

□ 再生資源利用(促進)計画書/実施書 － 1
CREDAS(クレダス)入力システムにて作成
建設ﾘｻｲｸﾙ法対象工事の場合は『再資源化等報告書』付

■ 産業廃棄物マニフェスト － 1
総括表，運搬・処分の許可証，委託契約書(写)，
運搬経路，搬出状況写真，Ａ・Ｅ票 等

□ リサイクル関係書類 － 1 建設ﾘｻｲｸﾙ関係書類(対象工事のみ)，ﾘｻｲｸﾙ証明書 等

■ 安全関係書類 － 1 社内・協力会安全ﾊﾟﾄﾛｰﾙ,新規入場,安全教育,KY活動 等

□ 近隣施設等調査報告書(事前・事後) － 1 配管等の埋設物も含めて監督員と協議し、実施した場合に提出

■ 施工承諾図 － 1

■ 工事月報 Ａ-4 1 前ページ参照

■ 工程会議資料 － 1 月間・週間工程表・議事録 等

■ 工事写真 Ａ-4 1 電子納品適用の場合の提出方法は別途協議書による

■ 工事過程・検査・完成写真 Ａ-4 1 上記ﾃﾞｰﾀと別冊(紙媒体)で作成（2枚上下に印刷，撮影箇所等明記）

● 完成検査合格後（注:完成届のみ完成時に提出） ※竣工図は製本前に監理・監督員の承諾を得ること

書　　　　類 規格 部数 備　　　　　　　考

■ 完成届 Ａ-4 1

■ 引渡書
別途「成果品・備品・鍵 引渡書」

Ａ-4 1
鍵・備品類・成果品等全て
※建物管理者との「鍵・備品 引渡書」を添付

■ 請求書 Ａ-4 1

□ 工事カルテ － 1 合格通知の日から１０日以内

□ 竣工図 Ａ-1 1 白図観音開製本（背文字付）

■ 竣工図 Ａ-3 3 白図観音開製本（背文字付）

□ 施工図（作成した場合） Ａ-3 3 白図観音開製本（背文字付）カラー，施工図も目録付

■ 電子媒体納品書 Ａ-4 1

□ 電子納品
CD-R 又は
DVD-R

2
別途協議書による。竣工図・施工図はファイル名に図面名称
を入れたJW-CAD・PDFデータを上記とは別媒体で提出

※ 出来高数量総括表,各種申請書類,保守指導書,図面等の作成・提出方法は事前に監督員に確認すること。

※ その他、監督員の指示によるものを提出すること。

■ 保守指導書 Ａ-4 別冊で作成(緊急連絡表,保証書,取説,機器完成図 等)1


