
7  営業概要について［フォーム内６/8ページ］

該当者がいなければ「0」と
入力してください。

人数が小数になる場合、
小数点第一位を四捨五入して、
整数にしてください。

13 



【申請情報】の申請者区分の設問で「法人」または「組合」を選択した場合に表示されます。

フォームの２ページ目の【申請情報】の申請者区分の設問で「個人」を選択した場合に表示されます。

使用印鑑の種別の選択（法人の場合）

使用印鑑の種別の選択（個人の場合）

ここで選択した印鑑の種別が、フォーム手続き完
了後に出力されるPDFの「様式６使用印鑑届」に印
字されます。
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8 提出書類データのＰＤＦファイルの提出（アップロード）［フォーム内７/8ページ］

ここまでの回答内容に基づき、提出が必要な書類の

アップロード項目が表示されます。

※左の赤枠内の様式については、ここではアップロー

ドできません。本フォーム手続き完了後にＰＤＦが作

成されるので、それを印刷して郵送提出となります。

複数枚になる場合は、PDFをひとつにまとめてアップロード

してください。

※一つの項目に複数データのアップロードはできません。

郵送提出書類

【アップロードするファイルを選択】

をクリック

※アップロードするファイルはPDFに限ります。

ExcelやWord等での添付はできません。

（郵送）の表記がある項目の書類は、郵送にて

提出してください。



9  入札案内メール配信について・最後に［フォーム内８/8ページ］

「希望する」を選択した場合はメールアドレスを入力してくだ
さい。
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郵送提出に関する記載となります。

ご一読ください。

入力はここで終了です。

【次へ進む】をクリックし

てください。

確認のメッセージが表示されるので、

【OK】をクリックしてください。



10  申請内容の確認

ページ下部

申請内容に修正がある場合は、該当箇所右の
【修正する】をクリックして、修正をしてくだ
さい。修正後、再度この画面まで進めてくださ
い。

再度入力内容確認後、【申請する】をク
リック
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11  申請の完了

【申請内容のPDFをダウンロードする】をク
リック。
フォームで入力した内容のPDFファイルがダ
ウンロードされるので、保存後、印刷して
郵送してください。

下記のダウンロード書類（7枚）がPDFファイルとして出力されます。
内容に誤りがないか確認のうえ、保存し、片面印刷してください。
※ダウンロードはマイページの申請履歴からもダウンロード可能です。
申請履歴の確認は、次項の【申請の取り下げ】をご参照ください。

〜ダウンロードされるもの〜
・様式１ 物品購入等入札参加資格審査申請書
・様式２ 登録希望業種等
・様式３ 誓約書
・様式４ 委任状
・様式５ 使用印鑑届
・申請書類確認表
・宛名書き

〜別途用意するもの〜
・印鑑証明書
・110円切手

※日付、押印等が必要となる書類もありますので、
漏れがないようご注意ください。

※郵送提出書類はダウンロード書類だけではありま
せん。印鑑証明書（原本）と110円切手も、別途必
要となります。
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12

マイページの申請履歴から、申請書PDFファイルの再ダウンロードと、申請の取下げが可能です。

 PDFファイルの再ダウンロード・申請の取下げ方法

①「那覇市オンライン申請システム」のホーム
⇒【マイページ】⇒【もっと見る】をクリックし、
マイページに移動
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②マイページの【申請履歴一覧・検索】を
クリック
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③申請履歴一覧が表示されます。該当する
申込番号の申請履歴をクリックすると、申
請内容が確認できます。
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④申請内容照会画面が表示され、申請内容
の詳細が表示されます。

【申請内容のPDFのダウンロード】
PDFファイルを再ダウンロードできます。

一番下までスクロール

【この申請を取下げる】
申請を取下げることができます。
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13

手続き完了後に内容を変更したい場合は、一度申請を取下げして、次の手順で再申請をしてください。
※申請取下げ方法は前項参照

 手続き完了後の内容変更

①【申請履歴一覧】から取下げした該
当する申請項目をクリック
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※審査の進行状況によっては取下げできない場合があります。
その際は直接お問い合わせください。

②【申請内容照会】が表示されるので、
一番下までスクロール

③【申請内容を使用して新しく申請する】をク
リックすると、取下げた申請の入力内容を参照
して、再申請できます。
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