（様式１）質問書
令和　年  月  日

那覇市長 宛

所在地 
会社名 
代表者           　　　 　　　　　印

質　問　書

那覇市ふるさとづくり寄附金事業に関する業務に係る公募型プロポーザルに関し、次のとおり質問します。
	募集要項等の
該当ページ、箇所等
	質　問　内　容

	
	

	
	

	
	


※　質問がある場合には、質問書提出期限内に電子メール又はＦＡＸで提出し、必ず電話で送信した旨を伝え、着信したことを確認してください。
※　適宜、行を追加してください。

連絡先
所  　属	：
担当者名	：
電話番号	：
FAX 番号	：
Ｅ-mail	：


（様式２）質疑応答書
令和　年  月  日

質　疑　応　答　書

那覇市ふるさとづくり寄附金事業に関する業務に係る公募型プロポーザルについての質問に対し、次のとおり回答いたします。
	ID
	募集要項等の
該当ページ、箇所等
	質　問　内　容
	回　答

	１
	
	
	

	２
	
	
	

	３
	
	
	




（様式３）参加表明書
令和　年  月  日

那覇市長 宛

所在地 
会社名 
代表者           　　　 　　　　　印

プロポーザル参加表明書

那覇市ふるさとづくり寄附金事業に関する業務に係る公募型プロポーザルについて、下記の添付書類を添えて参加申込みします。
なお、本プロポーザル募集要項４の参加資格要件をすべて満たしているとともに、添付書類の記載事項は事実と相違ないことを誓約します。

記

１ 添付書類
(1)　共同企業体構成書（様式３－１）　※該当の場合のみ
(2)　登記事項証明書（履歴事項全部証明書）又は写し
(3)　プライバシーマークまたはISMS（情報セキュリティマネジメントシステム）の登録証の写し
(4)　類似業務の実績（任意様式）
(5)　財務諸表（最新決算年度の決算報告書、貸借対照表及び損益計算書）
(6)　誓約書（様式４）
(7)　会社概要（任意様式）
(8)　市町村税等（市町村税、固定資産税、軽自動車税等）の納税証明書（滞納のない証明書）又は写し
(9)　消費税及び地方消費税の納税証明書（滞納のない証明書）又は写し
(10)　印鑑証明書又は写し

２　連絡先
所  　属	：
担当者名	：
電話番号	：
FAX 番号	：
Ｅ-mail	：


（様式３－１）共同企業体構成書
令和　年  月  日

那覇市長 宛

所在地 
会社名 
代表者           　　　 　　　　　印

共同企業体構成書

那覇市ふるさとづくり寄附金事業に関する業務に係る公募型プロポーザルに関し、次のとおり共同企業体を構成します。
	共同企業体名称
	

	代表事業者
	商号又は名称
	

	
	所在地
	

	
	代表者氏名
	

	
	連絡先
	電話：
	FAX:

	
	担当者
	所属：
	氏名：

	
	電子ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ
	

	
	担当業務
	


	構成員
	商号又は名称
	

	
	所在地
	

	
	代表者氏名
	

	
	連絡先
	電話：
	FAX:

	
	担当者
	所属：
	氏名：

	
	電子ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ
	

	
	担当業務
	



※「担当業務」欄には、共同企業体における本事業のそれぞれの役割を簡潔に記載すること。
※構成員の数に応じて，適宜行を追加すること。　　　　　　



（様式４）誓約書
令和　年  月  日

那覇市長 宛

所在地 
会社名 
代表者           　　　 　　　　　印

誓　約　書

那覇市ふるさとづくり寄附金事業に関する業務に係る公募型プロポーザルの参加申込にあたり、当社は下記事項について誓約します。なお、当該応募申込資格確認のため、那覇市が那覇警察署に下記について照会することを承諾いたします。

記

１　当社及び当社の役員は、暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律(平成３年法律第77号)第２条第２号及び那覇市暴力団排除条例第２条第１号に規定する暴力団又は同条第６号及び同条例第２条第２号に規定する暴力団員ではありません。
また、暴力団や暴力団と関係がある企業との契約や私的交際等いかなる名目であっても関係を持たず、暴力団等の不当介入に対しては、那覇市や警察等の関係機関と協力の上その排除に努めます。
２　競争入札又は見積において公正な執行を妨げません。また、公正な価格の成立を害し、又は不正の利益を得るために連合しません。
３　今後とも、私的独占の禁止及び公正取引の確保に関する法律(昭和22年法律第54号)及び関係法令を遵守し、社会から信用され、信頼される企業づくりに努めるとともに、那覇市から受注した場合には、那覇市の指導、要請等に誠実に対処します。
４　この誓約が事実と相違することが判明した場合は、那覇市から競争入札参加資格の取消し、指名停止、契約解除等の措置を受け、かつ、その事実を公表されても異存ありません。



（様式５）見積書
令和　年  月  日

那覇市長 宛

所在地 
会社名 
代表者           　　　 　　　　　印

見　積　書

那覇市ふるさとづくり寄附金事業に関する業務に係る公募型プロポーザルについて、下記のとおり見積りいたします。詳細については、見積内訳書及び見積内訳補足のとおりです。

記

金額：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円


[bookmark: _Hlk55583449]上記金額は、一会計年度または前年度の寄附総額を1,100,000,000円と仮定した場合における全経費とし、消費税及び地方消費税を含む。
なお、上記金額について、参考として見積比較のためのものであり、当該金額をもって契約するものではない。


連絡先
所  　属	：
担当者名	：
電話番号	：
FAX 番号	：
Ｅ-mail	：



（様式５－１）見積内訳書
Ⅰ　仕様書５－１寄附金管理業務にかかる費用
	項　目
	金　額(円)
	備　考

	１　初期費用
	
	

	(1)システム構築費用
	
	

	２　返礼品の代金（30％）
	330,000,000
	返礼割合は３割に設定

	３　返礼品の送料
	
	

	４　寄附受付ポータルサイト使用料
　寄附総額の○％と想定
	
	

	(1)ふるさとチョイス（10％）
	那覇市から㈱ﾄﾗｽﾄﾊﾞﾝｸへ直接払い

	[bookmark: _Hlk210310870][bookmark: _Hlk210310173](2) ふるなび（14％程度）
	那覇市から㈱ｱｲﾓﾊﾞｲﾙへ直接払い

	(3) 楽天ふるさと納税（9％程度）
	那覇市から楽天へ直接払い

	(4) ＡＮＡのふるさと納税（8％）
	那覇市からANAあきんどへ直接払い

	[bookmark: _Hlk210320082](5) ＪＡＬのふるさと納税（8％）
	那覇市からJALUXへ直接払い

	(6) 一休.com（10％）
	那覇市から一休へ直接払い

	(7) Amazonふるさと納税（10％程度）
	那覇市からAmazonへ直接払い

	(8)さとふる（12％）
	那覇市から㈱さとふるへ直接払い

	(9)サイト名（当サイト寄附額の○％）
	

	
	

	５　寄附金決済手数料
　寄附総額の○％と想定
	
	

	(1)ふるさとチョイス（1％）
	那覇市から㈱りゅうぎんﾃﾞｨｰｼｰ、JCBへ直接払い

	(2) ふるなび（1％程度）
	那覇市から㈱ｱｲﾓﾊﾞｲﾙへ直接払い

	(3) 楽天ふるさと納税（サイト使用料に含む）
	

	(4) ＡＮＡのふるさと納税（3％程度）
	那覇市からDGFTへ直接払い

	(5) ＪＡＬのふるさと納税（1％）
	那覇市からJALUXへ直接払い

	(6) 一休.com（1％程度）
	那覇市からGMOへ直接払い

	(7) Amazonふるさと納税（サイト使用料に含む）
	

	(8)さとふる（サイト使用料に含む）
	

	(9)サイト名（当サイト寄附額の○％）
	

	
	

	６　業務委託料（○％）
	
	

	小　　　計
	
	

	[bookmark: _Hlk210329173]消費税
	
	

	Ⅰ　合　　計
	
	


【参考】
※寄附受付ポータルサイト使用料の令和６年度実績では寄附総額の10.8％
※寄附金決済手数料の令和６年度実績では寄附総額の1.5％

Ⅱ　仕様書５－２返礼品の開拓、プロモーションに関する業務にかかる費用
	項　目
	金　額(円)
	備　考

	７　返礼品開拓、プロモーション費
	
	

	(1)取組内容や広告名
	
	

	
	
	

	小　　　計
	
	

	消費税
	
	

	Ⅱ　合　　計
	
	



Ⅲ　仕様書５－３書類に関する業務にかかる費用
	項　目
	単価(円)
	件数(件)
	金　額(円)

	８　寄附金受領証明書等の作成
	
	15,470
	

	(1) 寄附金受領証明書の作成及び発送に関する業務
(2)ワンストップ特例申請書の作成及び発送に関する業務（(2)は(1)と一緒に発送してもよい）
	
	
	

	９　ワンストップ特例申請受付
	
	745
	

	(1)ワンストップ特例申請書受理業務
(2)寄附者への受取・不備・完了メールの送信業務
(3)eLTAXータの引渡し業務
(4)書類・データ保管業務
	
	
	

	１０　書類不備内容等の通知発送業務
	
	5
	

	１１　書類返却業務
	
	2
	

	１２　郵便振替用紙の発送業務
	
	80
	

	１３　非ネットワークでの寄附者対応
※封入物：寄付申込書、返礼品リスト
※返礼品リストを20枚とした場合
	
	55
	

	小　　　計
	
	
	

	消費税
	
	
	

	Ⅲ　合　　計
	
	
	


※必要に応じて追記、修正等を行うこと。
【見積り条件】
※一会計年度または前年度の寄附総額を1,100,000,000円と仮定して見積もること。
Ⅰ合計は上限額528,000,000円（寄附総額の48％）の範囲内
Ⅱ合計は上限額5,500,000円（寄附総額の0.5％）の範囲内
Ⅲ合計は上限額4,400,000円（寄附総額の0.4％）の範囲内
※本市が受託者以外に直接支払う費用は、その内訳について支払先も明記すること。


- 2 -
- 1 -
（様式５－２）見積内訳補足

１　寄附額に対する各経費の割合等
	
	ふるさと
チョイス
	ふるなび
	楽天
	ＡＮＡ
	ＪＡＬ
	一休.com
	Amazon
	さとふる
	備考

	返礼品の代金
	30％
	30％
	30％
	30％
	30％
	30％
	30％
	30％
	

	送料
	％
	％
	％
	％
	％
	％
	％
	％
	

	ポータルサイト使用料
	10％
	14％
	9％
	8％
	8％
	10％
	10％
	12％
	

	決済手数料
	1％
	1％
	
	3％
	1％
	1％
	
	
	

	業務委託料
	％
	％
	％
	％
	％
	％
	％
	％
	

	合計
	％
	％
	％
	％
	％
	％
	％
	％
	


※必要に応じてセル・行・列の追加、修正等を行うこと。

２　１の総合計を48％以下に抑える工夫



３　１の総合計を48％以下に抑えた類似業務の実績





（様式５－２）見積内訳補足（記載例）

１　寄附額に対する各経費の割合等
	
	ふるさと
チョイス
	○○○
	×××
	備考

	返礼品の代金
	30％
	30％
	30％
	

	送料
	4～5％
	2％
	4％
	

	ポータルサイト使用料
	10％
	10％
	7～8％
	

	決済手数料
	1％
	
	2％～3.5％
	

	業務委託料
	2～3％
	6％
	2.5～5％
	

	合計
	48％
	48％
	48％
	


※必要に応じてセル・行・列の追加、修正等を行ってください。

２　１の総合計を48％以下に抑える工夫



３　１の総合計を48％以下に抑えた類似業務の実績








（様式６）参加資格審査結果通知書及び企画提案書等提出依頼書
那○○第　号
令和　年  月  日
 
           　　　　　　様
 
 那覇市長  ○○　○○  印
 
参加資格審査結果通知書　及び　企画提案書等提出依頼書

先に申込みのありました、プロポーザルの参加資格審査結果について、下記のとおり通知します。  
記 
 
１　件　名 	那覇市ふるさとづくり寄附金事業に関する業務に係る公募型プロポーザルについて

２　結　果	参加資格を有することを認めます。

３　企画提案書等提出について
企画提案書作成要領を参照の上、次のとおり企画提案書等をご提出お願いします。
(1)　提出部数・媒体：正本１部（紙媒体）、正本のPDFデータ（ CD-ROM 又は DVD-ROM ）
(2)　提出期限・方法及び場所
提出期限：令和７年11月17日（月木曜日）　午後５時必着
（ただし、土曜日、日曜日、祝日を除く。）
提出場所：那覇市企画財務部企画調整課
提出方法：直接企画調整課窓口へ持参または書留郵送
※電子メール又はＦＡＸによるものは受け付けない。
※提出期限を過ぎた企画提案書は受け付けない。

４　企画提案書に対する質問
提出した企画提案書等の内容について、本市が参加者に問い合わせを行った場合は、速やかに回答するものとする。

５　問い合わせ先
那覇市企画財務部企画調整課企画調整１グループ　（担当：島袋、大城）
電話：098－862－9937(内2121)
ＦＡＸ：098－862－4263
e-mail：m-gyousei001@city.naha.lg.jp

（様式７）参加資格審査結果通知書
那○○第　号
令和　年  月  日
 
           　　　　　　様
 
 那覇市長  ○○　○○  印
 
参加資格審査結果通知書

先に申込みのありました、プロポーザルの参加資格審査結果について、下記のとおり通知します。 
 
記 
 
１　件　名 	那覇市ふるさとづくり寄附金事業に関する業務に係る公募型プロポーザルについて

２　結　果	次の理由により、参加資格を有することを認められません。
理由：○○○のため

３　問い合わせ先
那覇市企画財務部企画調整課企画調整１グループ　（担当：島袋、大城）
電話：098－862－9937(内2121)
ＦＡＸ：098－862－4263
e-mail：m-gyousei001@city.naha.lg.jp

（様式８）企画提案書等提出届
令和　年  月  日

那覇市長 宛

所在地 
会社名 
代表者           　　　 　　　　　印

[bookmark: _Hlk55592866]企画提案書等提出届

標記業務について、次の書類を添えて申込みます。   
なお、添付書類の記載事項は事実と相違ないことを誓約します。 

記
 
１　件　名 	那覇市ふるさとづくり寄附金事業に関する業務に係る公募型プロポーザルについて

２　添付書類（正本１部（紙媒体）、正本のPDFデータ（ CD-ROM 又は DVD-ROM ））
(1)　企画提案書
[bookmark: _Hlk55582796](2)　業務に係る見積書、見積内訳書及び見積内訳補足（様式５、様式５－１、様式５－２）
(3)　その他必要な書類

３　連絡先
所  　属	：
担当者名	：
電話番号	：
FAX 番号	：
Ｅ-mail	：



[bookmark: _Hlk55593465]（様式９）審査結果通知書
那○○第　号
令和　年  月  日
 
           　　　　　　様
 
 那覇市長  ○○　○○  印

審査結果通知書

　先に企画提案のありましたプロポーザルの審査結果について、次のとおり通知します。

１　件　名 	那覇市ふるさとづくり寄附金事業に関する業務に係る公募型プロポーザルについて

２　審査結果
（採用の場合）貴社の企画提案を採用します。
（不採用の場合）次の理由により、貴社の企画提案は採用されませんでした。 
理由：

３　優先交渉権者	○○○株式会社

４　契約締結に向けた協議（優先交渉権者となった者の場合）
優先交渉権者となった者は、契約締結に向けて協議を行いますので、担当までご連絡ください。

５ 問い合わせ先
那覇市企画財務部企画調整課企画調整１グループ　（担当：島袋、大城）
電話：098－862－9937(内2121)
ＦＡＸ：098－862－4263
e-mail：m-gyousei001@city.naha.lg.jp
