
別紙１ 
  

           
                 

提 出 書 類 
（着手時）                        

書類名 部数 様式 備考 

  着手届  1 指定様式 契約日の翌日 

  管理技術者（担当技術者）届 1 〃 契約後 14日以内 

     管理技術者の資格証の写し 1 － 〃 

     管理技術者の経歴等 1 指定様式 〃 

     担当技術者の資格証の写し 1 － 〃 

     担当技術者の経歴等   1 指定様式 〃 

  業務計画書           1 指定様式 〃 

  履行体制図           1 － 〃 

  業務工程表           1 指定様式 〃 

 

（中間時)履行報告 

書類名 部数 様式 備考 

  業務月報届（鑑）       1 指定様式 毎月 5日までに 

  業務委託進捗状況報告書   1 〃 〃 

  業務進捗状況表         1 〃 〃 

  指示、承諾、協議、提出報告書 1 〃 
協議後随時速やか

に 

 

（完了時）  

書類名 部数 様式 備考 

  業務完了通知書         1 指定様式   

  成果品目録           1 －   

  成果物               1 －   

  電子納品 CD-R         2 －   

  業務成果引渡書         1 指定様式   

  請求書               1 指定様式   

  その他発注者の指示するもの 1 －   

 

（必要時） 

書類名 部数 様式 備考 

  業務一部再委託（変更）承諾願い 1 指定様式   

  管理技術者（担当技術者）変更届 1 〃   

  使用承諾書         1 〃  

  変更業務計画書       1 〃 変更後速やかに 

  履行期間延長願       1 〃   

  修補通知書         1 〃   

  修補完了通知書       1 〃   

 


