							【様式１】
参加表明書
							
令和　　年　　　月　　　日
那 覇 市 長　　宛							
				
〒			
本社の住所				
申込者			　　　　商　号
（提案事業者）　　　		         代表者	　　			　　印	
			               連絡先 電話	 	  FAX	 
			               担当者				
							
　那覇市が募集している下記の受託者選定プロポーザルについて、募集要項を熟知した上で応募します。併せて、募集要項の参加資格に適合していることを誓約します。
				
記


1　応募する業務名　　　 那覇市地域防災計画改訂支援業務


2　参加者の構成	　　　 単独	・   協力連携事業


3　構成員			〒			
（協力連携事業の場合）	本社の住所				
			       商　号	     　　　　　　　　　　　　印
			       代表者				
			       連絡先	電話		 FAX	
			       担当者				



【様式２】
令和　　年　　月　日
会社概要書

	商号又は名称
	

	所在地
	

	資本金
	

	代表者名
	

	設立年月
	

	ホームページＵＲＬ
	

	支店
営業所
	名称
	

	
	所在地
	

	
	連絡先
	TEL：
	FAX：

	
	
	E-mail：

	従業員数
	本社
	事務系
	技術系
	その他
	合計

	
	
	名
	名
	名
	名

	従業員数
（本社実施の場合は記載不要）
	支店
営業所
	事務系
	技術系
	その他
	合計

	
	
	名
	名
	名
	名

	業務内容（自社組織と対応業務、技術等について簡潔に説明すること。）


※協力連携事業者の場合は、構成員ごとに本様式を提出すること。


【様式３】
令和　　年　　月　日
業務実施体制調書


	役割
	氏名・所属等
	保有資格
	業務実績
	担当する業務内容

	業務主任者
	
氏名


所属・役職


現部門での従事期間

年

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	副主任者
	
氏名


所属・役職


現部門での従事期間

年

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	担当者
	
氏名


所属・役職


現部門での従事期間

年

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



　※本委託業務に実際に従事する者について記載すること。
　※協力連携事業者の場合は、所属企業がわかるように記載すること。
※記入欄が足りない場合は、必要に応じて追加すること。

【様式４】
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　日
那 覇 市 長　　宛

所在地
商号又は名称
代表者名　　　　　　　　　　印

業務実績報告書

令和５年４月１日から令和８年３月31日までの間において地方公共団体より　受託し完了した、業務実績（市区町村地域防災計画の策定又は改訂業務）並びに同種業務実績（市町村業務継続計画、受援計画、観光危機管理計画の策定）を　　　記載します。添付資料として業務内容が確認できる契約書の写し等を添付します。

	業務名
	発注者
	契約金額
	業務概要
	期間
	受託形態

	業務実績
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	同種業務実績
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


※同種業務実績は、直近の実績から５業務以内で記載すること。
※業務実績と同種業務実績は分けて記載すること。
※連携協力事業者の業務実績は、直近の実績から２業務以内で分けて記載すること。
※支店・営業所等の場合は、本店の履行実績を記載しても差し支えない。
※記入欄が足りない場合は、必要に応じて追加すること。
※受託形態欄には単独、協力連携事業等、どのような形態で受託したのかを記載すること。

【様式５】
令和　　年　　月　　日


協力連携事業者予定調書

那 覇 市 長　　宛

所在地
商号又は名称
代表者名　　　　　　　　　　印


　　　那覇市地域防災計画改訂支援業務の提案にあたり、協力連携を予定している事業者は以下のとおりです。

記

　　
	
	事業者
	業務内容

	1
	住　所
商　号
代表者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印
連絡先
	






【様式６】
令和　　年　　月　　日　


那覇市地域防災計画改訂支援業務
提案提出書

那 覇 市 長　　宛

所在地
商号又は名称
代表者名　　　　　　　　　　印


那覇市地域防災計画改訂支援業務に関する受託者選定プロポーザルについて、次のとおり提案に係る書類を提出します。

提出書類
	No
	タイトル
	提出様式
	チェックリスト

	1
	会社概要書
	様式２
	□

	2
	業務実施体制調書
	様式３
	□

	3
	業務実績報告書
	様式４
	□

	4
	協力連携事業者予定調書
	様式５
	□

	5
	提案書
	指定様式なし
	□

	6
	見積書
	指定様式なし
	□

	7
	定款
	－
	□

	8
	履歴事項全部証明書（登記簿謄本）
	－
	□

	9
	直近の市町村税の完納（滞納がないこと）を証明する書類
	－
	□

	10
	PDFデータ
	CD又はDVD等
	□


　
連絡担当者名
　　		　　　　電話番号/FAX
　　		　　　　メール	

【様式７】


質　問　書

令和　　年　　月　　日

所在地　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　　　　 　　　　
電話番号　　　　　　　　　　　　　　　　　　
FAX　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
E-mail　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

那覇市地域防災計画改訂支援業務に関する受託者選定プロポーザルについて次のとおり質問します。

	No
	募集要項及び
仕様書等の項目
	質問内容と理由など

	
	
	

	
	
	

	
	
		



※記入欄が足りない場合は、必要に応じて追加すること。


2

【様式８】
辞  退  届

令和　　年　　月　　日

那 覇 市 長　　宛


住所
商号
代表者　　　　　　　　　　　　印


那覇市地域防災計画改訂支援業務に関する受託者選定プロポーザルについて、次の理由により辞退いたします。


記


【辞退する理由】





