
入札心得 

１ 入札参加者は、仕様書等を熟知のうえ、入札しなければならない。 

２ 入札書、委任状は、所定の書式を使用しなければならない。 

３ 代理人が入札に参加するときは、入札前に委任状を提出しなければならない。 

委任状のない入札は、無効となる。 

委任状には、法人代表者の登録印鑑届出印と代理人の印を押印し、入札書には、委任状に押印した代理人

の印と同一の印を使用しなければならない。 

４ 入札参加者、又は入札参加者の代理人は、当該入札について他の入札参加者の代理をすることはできない。 

５ 入札者は、その提出した入札書の書換え、引換え又は撤回をすることができない。 

６ 入札参加者は、私的独占の禁止及び公正取引の確保に関する法律（昭和２２年法律第５４号）等に抵触す

る行為を行ってはならない。 

無効の入札 

１ 入札に参加する資格を有しない者のした入札。 

２ 委任状を持参しない代理人のした入札。 

３ 入札書の日付が、入札の年、月、日と合わない入札。 

４ 入札書に記名押印（代表者印は登録印鑑届出印、代理人印は認印可）を欠く入札。 

５ 入札書の表記金額を訂正した入札。 

６ 誤字、脱字等により意思表示が不明瞭である入札。 

７ 明らかに談合によると認められる入札。 

８ 同一の入札について、他の代理人を兼ね、又は、２人以上の代理をした者の入札。 

９ その他入札に関する条件に違反した入札。 

落札者の決定 

 入札を行った者のうち、予定価格の範囲内で最低の入札をした者を落札者とする。 

ただし、落札者となるべき者の入札価格によっては、その者により当該価格の内容に適合した履行がなされな

いおそれがあると認められるとき、又は、その者と契約を締結することが、公正な取引の秩序を乱すこととな

るおそれがあって、著しく不適当であると認められるときは、その他の者を落札者とすることができる。 

同価格の入札者が２人以上ある場合の落札者の決定 

 落札となるべき同価格の入札をした者が２人以上あるときは、ただちに当該入札をした者にくじを引かせ

て落札者を定める。当該入札をした者のうち、くじを引かない者があるときは、これに代わって入札事務に関

係のない職員にくじを引かせる。入札執行回数は、３回までとする 

入札の取りやめ等 

 入札参加者が談合し、又は不穏の行為をなす等の場合において、入札を公正に執行することができ 

ないと認められるときは、当該入札参加者を入札に参加させず、又は入札を延期し、若しくは取りや 

めることがある。 

辞退により、入札の執行前に入札しようとする者が１人となった場合、又は無効により、有効の入 

札者が１人の場合は、当該入札をとりやめることがある。 



 

委  任  状 

令和８年   月   日 

 

 

那 覇 市 長 様 

 

（委任者 ― 法人の代表者） 

住 所 

商 号 

代表者名            印 

 

下記の者を代理人として、次の入札に関する一切の権限を委任します。 

記 

件 名 令和８年度 図書搬送業務委託 

（受任者 ― 代理人となる者） 

住  所 

氏  名            印



 

 

入  札  書 （第  回）  

 

件名 令和８年度 図書搬送業務委託 

 

（１日につき） 

 

 

 

 

 

（法令所定の消費税及び地方消費税を除く） 

金額の記載はアラビア数字を用い、その頭部に￥を記入すること 

 

 

上記の金額で入札します。 

 

 

令和８年   月   日 

 

 

 

那 覇 市 長 様 

 

 

 

所在地        

 

商 号        

 

代表者      印 

 

代理人      印 

 

 

※代理人が入札する場合は、代表者印の押印は不要です 

 千万 百万 拾万 万 千 百 拾 円 



使 用 印 鑑 届 

 

令和８年 3 月  日 

 

那覇市長  宛 

 

住所又は所在地 

商号 又は 名称 

代 表 者 氏 名                印 

 

 下記の印鑑を、令和８年度 図書搬送業務委託に関連し生ずる一切の事項について使用します。 

 

記 

 

【使用印鑑】 

 

 

 

 

 

 

 

 



誓  約  書 
 

令和８年  月  日 

那覇市長  宛 

 

住    所 

商号又は名称 

代  表  者             印 

 

 

 那覇市立教育研究所において行う、制限付一般競争入札（件名：令和８年度 図書搬送業務委

託）への参加にあたり、下記の事項について誓約いたします。 

 

記 

 

１ 地方自治法施行令第 167 条の 4 の規定に該当していません。 

 

２ 那覇市暴力団排除条例（平成 24 年 3 月 27 日条例第 1 号）第 2 条第 1 号に規定する暴力団又は、同条第 2 号に規

定する暴力団員に該当しておらず、又は関係していません。なお、疑義がある場合において、那覇市が那覇警察署に

照会することについて承諾いたします。 

 

３ 落札した場合、従業員等へ支払う賃金等については最低賃金法に定める最低賃金制度を遵守します。 

 

４ 入札又は見積において公正な執行を妨げません。また、公正な価格の成立を害し、又は不正な利益を得るために

連合しません。 

 

５ 私的独占の禁止及び公正取引に関する法律（昭和 22 年法律第 54 号）及び関係法令を遵守し、那覇市から受注し

た場合には、那覇市の指導、要請等に誠実に対処します。 

 

６ この誓約が事実と相違することが判明した場合は、那覇市から競争入札参加資格の取消、指名停止、契約解除等

の措置を受け、かつ、その事実を公表されても異存ありません。 



令和８年  月  日 

 

質 問 書 

 

那覇市長 宛 

 

住所又は所在地 

商号 又は 名称 

代 表 者 名 

 

業務委託仕様書等について、以下のとおり質問します。 

 

入札案件 
制限付一般競争入札 

件名：令和８年度 図書搬送業務委託 

タイトル 
仕様書のページ

や該当箇所 等 
質問内容 

 記載例 

△△について 

１ページ 

３－(２) △△とあるが、これは□□も含むか 

  
 

  
 

  
 

  
 

 

担当者：  

連絡先： 


