
 

 

 

 

（様式 1） 

 年  月  日 

 

 

那覇市長 宛 

 

 

所在地 

商号又は名称 

代表者氏名            

 

 

質 問 書 

 

那覇市立繁多川図書館の業務委託に係る制限付一般競争入札に関し、次のとお

り質問します。 

 

公告及び仕様書 

ページ・項目など 
質 問 内 容 

  

  

  

  

  

※必要に応じ適宜、行を追加してください。 



(様式２) 

 

 

入札参加資格確認申込書 

 

  年  月  日 

 

那覇市長 知念 覚 様 

 

 

所 在 地 

商   号 

代表者氏名                印  

連 絡 先  TEL： 

         FAX： 

               Email： 

担当者氏名 

 

 

令和 8 年 3 月 2 日付で公告のあった「那覇市立繁多川図書館の業務委託に係る制限

付一般競争入札」（公告第 811号）について、当該入札に参加する資格の確認を申し込

みます。 

当該申込みに当たっては、次に掲げる事項について誓約し、併せて官公署又は本市関

係課への照会を行うことを承諾します。 

 

１ 公告内に示す入札参加資格要件を全て満たしていること。 

２ 必要に応じて行う実態調査に応じること。 

３ 入札参加資格認定後、競争入札へ参加できることになった場合は、那覇市におけ

る競争入札諸規程及び係員の指示に従い、公正な入札を行うこと。 

４ 申請書及び添付書類の記載事項は、事実に相違ないこと。 

 

この誓約が事実と相違することが判明した場合は、本件入札参加資格の取り消し、契

約解除等の措置を受け、かつ、その事実を公表されても異存ありません。 



（様式３） 

使 用 印 鑑 届 

 

  年  月  日 

 

那 覇 市 長  宛 

※原「履歴事項全部証明書」記載のとおり記入してください（「代表者 役職」名を除く）。 

所  在  地 

商号又は名称 

代表者 役職 

       氏名               実印 

 

 下記の印鑑は、令和 8 年 3 月 2 日付で公告のあった「那覇市立繁多川図書館の業務委

託に係る制限付一般競争入札」（公告第 811号）における契約締結、代金請求及び受領、

その他これらに附帯する一切の事項について使用します。 

                  記 

                

 

   使用印鑑 

 

 

 

 

 

 

該当する番号に○をつけてください。「使用印鑑」は下記のいずれかになります。 

※法人・・・ ⅰ 「実印」 

        ⅱ 「会社の代表者（代表取締役）を表す実印以外の印鑑」 

             ⅲ 「委任先の役職（支店長等）を表す印鑑」 

            

 

※個人・・・ ⅳ 「事業所名入 代表者印」 

ⅴ 「事業所の印鑑 (社印)」 + 「個人印（実印）」の２つセット 

       ⅵ 「事業所の印鑑（社印）」 + 「個人印（認印）」の２つセット 

 

法人の場合、ⅰ～ⅲ
のうち該当する番号

に〇を付けてくださ

い。 

 

個人の場合、ⅳ～ⅵ
のうち該当する番号

に〇を付けてくださ

い。 

 



(様式４) 

 

契約実績証明書 

 

 

所 在 地 

商   号 

代表者氏名 

 

 

「那覇市立繁多川図書館の業務委託に係る制限付一般競争入札」に関し、当該業務に

おける契約に相当する契約の実績は、次のとおりです。 

 

 契約相手 契約名 契約期間 

例 〇〇市 ○○図書館の業務委託 令和6年4月1日から 

令和11年3月31日 

1    

2    

3    

4    

※ 留意事項 

1 那覇市その他の官公署（他市町村）との間で同種の契約を締結し、又は締結中である契約

について記入すること。 

2 過去２年間（令和 6 年 3月 1日から令和 8年 2月 28日まで）の間の実績を記入すること。 

3 契約書の写しを添付すること。 

 



         

 

様式５ 

○法人等に関する調書 

団体名  

所在地                        （個人宅・専用事務所） 

TEL  FAX  

設立年月日 

及び 

設立目的 

設立年月日： 

設立目的： 

代表者等 

役員名 

 

（役職：      ）氏 名                  

（役職：      ）氏 名                  

（役職：      ）氏 名                  

 

会員または 

従業員数 

   

        名 

 

 

常勤職員数 

 

 

       名 

 

令和７年度 

事業予算 
                円 

主な活動 

及び 

主な活動拠点 

 

主な受託事業 

(令和 5～6年

度分) 

 

 

刊 行 物 等 

 

 

組 織 図 

 

※別紙可 

 

 



         

 

様式６ 

○受託業務実施体制について 

① １週間のカウンター当番表 

※配置パターンは団体の自由です。表の枠を調整し、その日の業務従事者数がわかるよ

うに記載して下さい。 

＊司書は、大文字 A、B で、司書補は a、b で、無資格者は１、２で、３年以上の図

書館業務実務経験者は、アルファベット横にカッコでその年数を記入してください。  

例 A（10） a（5） 

      職員の休暇で欠員が生じたときの代替職員の配置方法について記載して下さい。 

月～ 木 9：30～   ：  ～   ：  ～ ： ～19：00 当日の 

従事者数 土・日 9：30～   ：  ～   ：  ～  ： ～18：00 

１ 月      

２ 火      

３ 水      

４ 木      

５ 土      

６ 日      

７ 金 休館日  

  代替職員の配置方法： 

② 研修体制について（目的、内容、回数等） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 責任者の活動経歴 

 

 

 

 

 



 

（様式７） 

入  札  書（第  回） 

 

 

１ 件    名  那覇市立繁多川図書館の業務委託に係る 

制限付一般競争入札について 

 

 

２ 入 札 金 額 （消費税抜き） 

拾億  億 

 

千万 

 

百万 

 

拾万 

 

 万 

 

 千 

 

 百  拾  円 

 

上記のとおり入札いたします。 

 

 

 

令和  年  月  日   

 

 

那覇市長         宛 

 

 

※原則「履歴事項全部証明書」記載のとおり記入してください。 

 

所在地         

 

商 号         

 

代表者（役職・氏名）                 印 

 

  代理人                          印 

 

 

（注） １ 金額の記載は、アラビア数字を用い、その頭初に「￥」を記入してください。 

２ 入札金額は、消費税相当額を含めない金額を記入してください。 



（様式８） 

 

委  任  状 

 

 

  年  月  日 

 

那覇市長 様 

 

（委任者 ― 法人の代表者） 

所在地 

 

商 号 

 

代表者名           印 

 

 

 

下記の者を代理人として、次の入札に関する一切の権限を委任します。 

 

記 

 

件 名  那覇市立繁多川図書館の業務委託に係る制限付一般競争入札 

 

 

 

              （受任者 ― 代理人となる者） 

               住所 

 

               氏名            印 

 

 

 



 

 

 

（様式９） 

最低賃金遵守誓約書 

 

 

令和   年   月   日 

 

 

那 覇 市 長          宛 

 

 

所 在 地                       

 

商号又は名称                      

 

代表者（役職・氏名）               印  

 

 

当社（私）は、最低賃金法を遵守し、最低賃金額以上の賃金を支払っており、同法

の規定による罰則の適用を受けていないことを誓約します。 

なお、同法に違反し、指導を受けまたは罰金以上の刑に科せられた場合は、直ちに

那覇市長へ届け出て指示に従います。 



入 札 辞 退 書 

 

件名 那覇市立繁多川図書館の業務委託に係る 

    制限付一般競争入札          

 

 

 上記について、入札参加資格確認申込書を提出しましたが、下記の 

理由により入札を辞退します。 

 

理由：                                  

                                  

                                  

                                  

                                  

                                   

 

  年  月  日 

 

所 在 地                            

商 号                            

代表者氏名                     印  

 

那覇市 

那覇市長 知念 覚 様 


