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はじめに 

概要 

1. 概要 

本システムは、外部団体からのイベント開催申請から、課内での承認、外部へのイベントカレ

ンダーの公開、そして参加申込者の管理までを kintone を基盤として一気通貫で管理する仕組

みです。  

 

2. 業務フロー 
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1. 開催申請および審査プロセス 

イベント開催を希望する団体が、Web 上の専用登録フォームから申請を行います。 

送信されたデータは kintone の「イベント管理アプリ」に格納されます。 管理担当職員は、

アプリに登録された申請内容を確認し、kintone で稟議・決裁を行います。 

 

2. イベント情報の外部公開 

承認が得られたイベントに対し、管理者が状態を「公開」にすることで、外部公開用のイベ

ントカレンダーへ情報が自動的に反映されます。この仕組みにより、未承認の情報が誤って

公開されるリスクを防止します。 

 

3. 参加申込とデータ管理（センターを通す場合のみ） 

センターを通してのイベントの場合、イベント参加希望者がカレンダー上のイベント詳細画

面からイベント応募フォームにアクセスし、参加申込を行うと、そのデータは kintone の「イ

ベント申込アプリ」に蓄積されます。 

 

4. アプリ間データ連携 

「イベント管理アプリ」と「イベント申込アプリ」は相互に紐付けられており、管理者がイ

ベント管理アプリ内の「申込情報取込ボタン」を手動で実行することで、当該イベントに紐

づく最新の申込者一覧がイベント管理アプリの申込者一覧に表示されます。これにより、イ

ベントの企画情報と参加者リストを一つの画面で統合管理することが可能となり、またイベ

ント開催団体へイベント申込者のデータを共有できます。 

5. イベント報告 

イベント完了後、団体専用のイベントマイページからイベント報告フォームにアクセスし、

イベントの内容、人数の報告の記入ができます。ここで入力された報告は kintone のイベン

ト管理アプリの対象レコードに登録されます。 
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kintone について 

アプリ・フォームについて 

1. kintone アプリ 

 

 ボランティア募集管理アプリ 

団体がイベント登録フォームから申請のあったイベントが登録され、

イベントの管理ができます。イベントの承認や公開設定が行えます。 

また、イベントの報告もこのアプリで管理しています。 

 ボランティア申込管理アプリ 

イベント申込フォームから申請のあった希望者の情報が登録されま

す。 

 メールテンプレートアプリ(イベント用) 

イベントのカレンダー公開連絡に使用するメールテンプレートを管理

するアプリです。 
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2. 公開一覧・申請フォーム 

 

 イベント登録フォーム（団体用） 

申請者が予約した申請を一覧で確認できます。 

予約時に入力したメールアドレスと電話番号で認証できます。 

https://naha-kintone.form.kintoneapp.com/waiting/?_formCode=event-form 

 ボランティアイベントカレンダー（一般公開用） 

承認されたイベントの情報を確認できる一般公開向けのカレンダー

です。 

https://naha-kintone.viewer.kintoneapp.com/waiting/?_viewPath=/public/event-calendar 

 ボランティア募集マイページ（団体用） 

団体が登録したイベントの情報を団体自身が確認できるページとな

ります。報告へアクセスもマイページから行えます。 

 

 イベント申込フォーム（イベント希望者用） 

イベントカレンダーに公開されている、イベントの申込を行うことが

できます。センターを通して申込を行うイベントに限ります。 

https://naha-kintone.form.kintoneapp.com/public/event-signup/以降イベントにより URL異なる 

 イベント報告フォーム（団体用） 

完了したイベントの報告を行うフォームです。 

https://injector.kintone-booster.com/yahztkrtzvn_section_reserve/ 

 

  

http://localhost/
http://localhost/
http://localhost/
http://localhost/
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イベント開催団体編 

イベント登録・確認・報告 

1. イベントを登録する 

1. イベント登録フォームにアクセスします。 

https://naha-kintone.form.kintoneapp.com/waiting/?_formCode=event-form 

 

2. イベント登録に必要な項目を入力します。 

【団体選択方法】 

 団体の選択は団体通番号の横にあるルーペマークをクリックします。 

 

 登録されている団体のリストが表示されるので、自身の団体を選択してください。 

 

 

http://localhost/
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 選択した団体が団体名にセットされます。 

 

【定期開催について】 

 月に複数回行うイベントについては定期開催のチェックを「月に複数回行うイベント」

に変更し、定期イベントの開催日付を入力してください。 

 

【その他の項目について】 

 ・必須項目は確実に入力してください。 

 ・必須項目以外は必要に応じて適宜入力を行ってください。 

 

  



8 

 

2. イベントマイページを確認する 

1. イベントマイページにアクセスします。 

※マイページの URL はイベントカレンダーに公開されたときに届くメールに記載されて

います。 

 

2. マイページに自身が登録したイベント内容を確認することができます。（修正不可） 
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3. イベント報告を行う 

1. マイページ上部の[イベント報告]ボタンをクリックします。 

 

2. 開催したイベントの参加者数、報告内容を記載します。 
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3. 入力を終えたら、[回答]ボタンをクリックします。 

 

4. イベントの報告が完了となります。 

 

 


