
企画提案書等作成要領 

 

本要領は、デジタルアーカイブ機能強化事業業務委託にかかる公募型プロポーザルにおける企

画提案書等の作成について、その詳細を定めたものである。 

 

１ 企画提案書等の作成 

参加希望者は、次表に定める書類を作成し、提出すること。なお、期限までに企画提案書等

の提出がない者からの提案は受け付けない。 

(1) 企画提案書等提出届：【様式６】・１部 

※使用印鑑届で提出した代表者印を押印。連合体の場合は代表１社のもの。 

(2) 企画提案書：A3（10 枚以内）・10 部  

※様式の指定はないが、以下のすべての内容について、順番の通り記載すること。 

ア 会社の実績 

・類似業務の実績（業務名・発注者・期間・業務内容等）について 

※類似業務の実績とは「募集要領」の「４参加資格要件」に定めるものに限る。 

イ 実施体制表 

・本業務における法人又は連合体内の責任者及び各担当者の所属と名前 

※部分的に業務委託を行う場合は、その業務内容と予定委託先を明記すること。 

ウ 業務工程表 

・本業務における業務工程表の案 

※業務完了までの間に試用期間を設けること。 

エ デジタルアーカイブシステム構築業務における提案内容 

・検索機能（フリーワード検索機能、横断検索機能の有無等を含む）について 

・検索結果に対するデジタル画像等の表示機能（拡大、縮小、ページ送り等）について 

・検索結果に対するデジタル画像等の印刷、保存機能について 

・管理者による目録データ及び画像等の登録、更新、削除、出力機能について 

・新規資料の目録及び画像等の追加の有無、追加できる点数や空き容量の上限について 

※プレゼンテーションの際に、導入予定のデジタルアーカイブシステム又は類似のデジ

タルアーカイブシステムのデモ用素材を用意し、プロジェクター投影等により実際の

操作の様子を見せること。 

オ ホームページ制作業務における提案内容 

・トップページのデザイン案について 

※プレゼンテーションの際に、導入予定のホームページ又は類似のホームページのトッ

プページデザインを用意し、プロジェクター投影等によりレイアウトを確認できるよ

うにすること。 



・統計情報の内容（ページごとの統計、アクセスが多い地域等）、取得方法について 

・スマートデバイス（スマートフォン、タブレット）への対応について 

カ セキュリティ対策における提案内容 

・セキュリティ対策の内容（沖縄県情報セキュリティクラウドの経由、SSL 対応、デー

タのバックアップ等）について 

・不正アクセスに対する対策について（責任分界点やランサムウェア対策などについて

具体例を提示すること） 

キ 保守管理における提案内容 

・保守管理の内容及び体制について 

・保守管理に係る年間費用について 

ク 追加提案 

・本業務における追加提案について 

(3) 見積書：A4・10 部（代表者印押印） 

※様式任意。使用印鑑届で提出した代表者印を押印。連合体の場合は代表１社のもの。 

(4) CD-R 又は DVD-R：１枚  ※上記(1)から(3)を収めたもの 

 

２ 評価の基準 

二次審査（プレゼンテーション審査）における評価の基準は次表の通りとする。審査の視点

及び別紙仕様書に定めた水準を踏まえつつ、内容に漏れがないように企画提案書等を作成する

こと。 

項目 審査の視点 

会社の実績 本業務と同等以上の実績を有しているか。 

実施体制 実施体制が明確であり、適切に業務が遂行できる体制がとられているか。 

業務工程 業務工程に無理が無く、期限内に業務を遂行できる内容となっているか。 

デジタル 

アーカイブ 

システム 

構築業務 

における 

提案内容 

フリーワード検索機能、横断検索機能はついているか。また、資料内容を把握

していなくても容易に検索が可能か。 

検索結果に対するデジタル画像等について、直感的な操作で拡大、縮小、ペー

ジ送りなどが可能か。 

検索結果に対するデジタル画像等について、容易に印刷や保存が可能か。 

管理者によって、目録データ及び画像等は大量のデータを一括で登録、更新、

削除、出力が可能か。 

資料の目録・画像等の追加が可能か。また、追加できる点数や容量は十分に確

保されているか。 

ホームページ 

制作業務 

ホームページは目的の情報まで容易にアクセスできるレイアウトとなってい

るか。 



における 

提案内容 

ホームページのデザインは当館のテーマ（「王朝文化と都市の歴史」）にふさわ

しいデザインだったか。 

アクセスログファイルなどから取得できる各種統計情報（ページごとの統計、

アクセスが多い地域など）の内容はどうだったか。また、容易に取得が可能か。 

スマートデバイス（スマートフォン、タブレット）用ウェブサイトへの提案は

なされているか。また、その内容はどうだったか。 

セキュリティ

対策における 

提案内容 

仕様書で定められたセキュリティ対策（沖縄県情報セキュリティクラウドの経

由、SSL 対応、データのバックアップなど）へ十分対応しているか。 

予想される不正アクセスに対し、どのような対策を行うのか。また、それらの

対策は有効なものだったか。 

保守管理にお

ける提案内容 
保守管理の内容及び体制、年間費用はどうだったか。 

追加提案 追加提案の内容はどうだったか。 

見積価格 見積りの安価性はどうだったか。 

 

３ 提出方法について 

提出期限 令和６年６月 25 日（火） 午後５時必着 

提出場所 那覇市歴史博物館 事務室（パレットくもじ４階） 

提出方法 

直接持参（ 午前10時 ～ 午後５時の間 ）又は郵送必着 

※電子メール又はＦＡＸによるものは受け付けない 

※提出期限を過ぎた参加表明書等は受け付けない。 

 


